Phu luc
ndi by, quy trinh dién tir thye hién tiép nhan, giai quyét va tra két qua
fai quyét thi tuc hanh chinh thuge pham vi chirc ning quéan ly Sé Cong Thuong
 hanh kém theo Quyét dinh s63744/0D-UBND ngdy 22thing 6 nam 2026
ciia Chii tich Uy ban nhdn ddan Thanh phd)

I. Quy trinh giai quyét thii tuc Cap Giiy phép thanh lap Hi¢p hdi doanh nghiép
nudéc ngoai tai Thanh pho Ho Chi Minh

1. Ma thu tuc: 1.011459

2. Cach thurc thuc hién:

- Truc tiép tai: )

+ Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong Thanh phd:

(i) Khu vuc I: S6 43 Nguyén Vin B4, phuong Thit Pic, Thanh phé HO6 Chi Minh.

(i1) Khu vue II: Toa nha Trung tdm hanh chinh, duong L€ Loi, phuong Binh Duong,
Thanh pho H6 Chi Minh.

(iii) Khu vue I1I: S6 4 Nguyén Tat Thanh, phuong Ba Ria, Thanh ph6é H6 Chi Minh.

+ Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng cap xa

- Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh phu, qua
thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hodc qua uy quyén theo quy dinh cta phap luat.
- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thurc thuc hién: toan trinh

4. Thoi gian thyc hién: 11 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan dii ho so hop 1¢ (da cat giam
thoi gian theo Quyét dinh s6 2815/QD-UBND ngay 14/5/2026)

5. Phi 1€ phi: khong

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir 1y hd so: chi chuyén hé so dién tir

7. Quy trinh thuc hién:

Cac

. A A Trach -
buoe Noi duﬂg cong nhiém thue Tho:n slan Ghi chu
thuc vieéc M xu ly
‘n hi¢n
hién j
Bwéc 1  [Chuin bi va np hd Ca nhan/ - T chtc/Doanh nghiép
so to chuc thuc hién st dung tai

khoén dinh danh dién tir ¢
dang nhap Cong Dich vu
cong Qudc gia va truy cap
vao Hé thong thong tin
gidi quyét thu tuc hanh
chinh (TTHC);

- Hé théng s& hd trg trich
Xuat va ty dong dién thong
tin vao biéu mau dién tu
(E-form) tir cac co s¢ di
litu (CSDL) qudc gia vé




Cac
bwéc
thuc
hién

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém thyce
hién

Thoi gian
xu ly

Ghi chu

dan cu, dang ky doanh
nghi¢p va cac CSDL
chuyén nganh da duoc két
ndi, chia sé thanh cong tai
thoi diém khai bao.

- Khuyén khich c4 nhan/ tb
chitrc kiém tra va lua chon
tai st dung cac tai licu dién
tir hodc két qua giai quyét
TTHC trudc do trong Kho
dit lieu dién tir cia to
chuc/doanh nghi¢p trén
Cong dich vu cong quoc
gia hoac vi gidy to sO
VNelD dé lam thanh phan
h so dau vao cho cac thu
tuc khac c6 lién quan.

- Truong hop thong tin
hoic thanh phin hd so
chua co san trén cac hé
théng dit liéu, hodc can lua
chon hinh thirc nop khac
theo quy dinh phép luat,
nguoi thuc hién co thé tu
khai bao cac ndi dung con
thiéu va chii dong dinh
kém tép tin van ban dién
tr, ban sao dién tor co
ching thuc hodc ban sao
dién tir (scan/ chup) tir ban
chinh d¢ hoan thién ho so
truc tuyén.

Kiém tra, tiép
nhén va chuyén ho
so' co’ quan chuyén
mon xir ly.

Bd phan mot
cua

0.5 ngay
lam viéc

Poi véi hod so tiép nhan
truc tuyén:

- Trudng hop hd so chua
day du, chinh xic hoic
khong thudc tham quyén
giai quyét theo quy dinh,
nguoi tiép nhan phai co
thong bao, néu rd ndi
dung, 1y do va huéng dan
cu thé, dﬁy du trong mot




Cac Trach
budre Noi du.rig cong nhiém thuc Th0:1 gan Ghi chu
thuc viec Yo o xu ly
‘n hién
hién j

1an dé to chirc, c4 nhan bo
sung ddy du, chinh xéc
hoic gtri dung dén co quan
c6 tham quyén.

- Trudng hop hd so cua to
chic, ca nhan day du,
dung quy dinh thi hudng
dan co s& nop phi, tiép
nhan va chuyén hd so
khong qua 08 gid lam vige
ké tir khi Hé thong thong
tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tiép nhén hd so hodc
theo thoi han dugc quy
dinh tai phap ludt chuyén
nganh.

Poi voi hd so tiép nhan
true tiép:

- Kiém tra dit liéu dién tir
cia thanh phan hd so.
Truong hop céac thanh
phan hd so tha tuc hanh
chinh da c6 dir li¢u dién tu
bao dam gia tri phap 1y va
c6 thé khai thac thong qua
két ndi, chia sé giira Heé
thong thong tin giai quyét
thua tuc hanh chinh véi cac
co so dit liéu qudc gia, co
s¢ dir liéu chuyén nganh,
hé théng thong tin dung
chung, Cong Dich vu cong
quoc gia hodc c6 san trong
Kho quan ly dir liéu ca
nhan thi khong yéu cau to
chuc, ca nhan nop lai hd
so, gidy to, tai liéu; Bo
phan Mdt ctra kiém tra va
chuyén vao thanh phan hd
so cho td chirc, c4 nhan.
Pong thoi, huéng din
nguoi dan thyc hién cap




Cac

. A R Trach N
bude Noi du.rlg cong nhiém thuc Th0:1 gan Ghi chu
thuc viec Yo o xu ly
‘n hién

hién j
nhat, diéu chinh thong tin
trong truong hop dir li€u
chua day du hoic chua
théng nhat theo dung quy
dinh phap luat.
- Huong dan co s nop phi,
tiép nhan ho so, s6 hoa va
ky s6 ho so dién ti;
chuyén ngay dén co quan
giai quyét thu tuc hanh
chinh.

Budc 2 Phén cong xir ly Lanh dao 0.5 ngay Phan cong cong chuc thy

phong Kinh | lam viéc ly, giai quyét ho so.
té Quoc té

Buwéc 3 Xir 1y hd so Cong chirc | 5.5 ngay Cong chuc thy 1y hd so

thu Iy ho so | lam viéc | tién hanh kiém tra tinh hop

phong Kinh 1& ctia ho so: Tong hop, 1ap

té Quoc té To trinh, du thao két qua
giai quyét tha tuc hanh
chinh, trinh lanh dao
phong chuyén moén xem
x€t.

Budéc4 | Trinh duyét cuaa | Lanh dao 02 ngay Lanh dao Phong chuyén
linh dao don vi | phongKinh | lam viéc moén xem xét, duyét du
tham muu té Qudc té thao két qua giai quyét thu

tuc hanh chinh, trinh Lanh
dao S& phé duyét

Budc S Phé duyét két qua | Lanh dao S6 | 02 ngay Phé duyét vin ban yéu cau

Cong lam viéc | bd sung hodc két qua giai

Thuong quyét thi tuc hanh chinh
Budc 6 | Phat hanh Van thu don | 0.5 ngay - Ky s6 két qua giai quyét

Vi lam viéc thu tuc hanh chinh, cap

nhat hé thong thong tin
giai quyéet thu tuc hanh
chinh




Cac

. A R Trach N
bude Noi dqu cong nhiém thuc Th0:1 gan Ghi chu
thuc viec Yo o xu ly
‘n hién
hién j
- Chuyén két qua dén B9
phan mdt ctra noi tiép nhan
ho so theo quy dinh.
Bwéc7 | Tra két qua B6 phian mot | Theo gidy | - Kiém tra két qua dién tur
cua hen dam bao dung quy dinh

trugc khi tra két qua giai
quyét TTHC. Truong hop
khoéng ky s6 theo quy dinh
tra hd so thue hién lai buée
phat hanh.

- Luu kho ho so, thong ké
va theo doi, bao cao




II. QUY TRINH PIEN TU

QUY TRINH DIEN T

To ch £ BP mét ciia chire thu Iy A 0 Lanh dao 86 Vin thr

Daing nha

- K& khai biéu r
dién tir
Binh kém tai

Thanh toan phi, 1& phi
[néu o)

‘8u cdu thanh toan

5]

Tir chi hofie yéu clu b sung

Tiép nhan va chuyén h

duyét

Xem xét Igi b s

é

Trinh phé duyft——

Thu Iy, xur ly hd so, trinh ph

Duydt Két qud gidi quyét TTHC

Nhan két qua «

Chy
phat

hanh

Tra két qua
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IL. Quy trinh giai quyét thi tuc,di‘é‘u chinh gidy phép thanh lap Hiép hdi doanh
nghiép nwéc ngoai tai Thanh pho Ho Chi Minh

1. Ma thu tuc: 1.011461

2. Cach thurc thuc hién:

- Truc tiép tai: )

+ Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong Thanh pho: o

(1) Khu vuc I: S6 43 Nguyén Van B4, phuong Tha Buc, Thanh phd H6 Chi Minh.

(i1) Khu vue II: Toa nha Trung tdm hanh chinh, duong L€ Loi, phuong Binh Duong,
Thanh ph6 H6 Chi Minh. ’ o

(iii) Khu vue I1I: S6 4 Nguyén Tat Thanh, phuong Ba Ria, Thanh ph6 H6 Chi Minh.

+ Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng cap xa

- Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh phu, qua
thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hodc qua uy quyén theo quy dinh cta phap luat.
- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thtrc thyc hién: toan trinh

4. Thoi gian thyc hién: 11 ngdy lam vige ké tir ngay nhan du ho so hop 18 (da cat giam
thoi gian theo Quyét dinh s6 2815/QD-UBND ngay 14/05/2026)

5. Phi 1& phi: 0 dong

6. Yéu cau vé chuyén hd so cho co quan xir Iy hd so: khong quy dinh

7. Quy trinh thuc hién:

Cac Trach
buge | Noidungeong | oo thye | 110 glan Ghi chi
thuc viéc Tea xur ly
o hién
hién )
Buoéce 1 C‘hufm bi va nop Ca nhan/ - T chtc/Doanh nghiép
ho so to chuc

thyc hi¢én st dung tai
khodn dinh danh dién tir ¢
dang nhap Cong Dich vu
cong Qudc gia va truy cap
vao Hé thong thong tin
giai quyét tha tuc hanh
chinh (TTHC);

- Hé théng s& hd tro trich
Xuat va ty dong dién thong
tin vao biéu méu dién tir
(E-form) tir cac co s¢ dir
liéu (CSDL) qudc gia vé
dan cu, dang ky doanh
nghi¢p va cac CSDL
chuyén nganh di duoc két
ndi, chia sé thanh cong tai
thoi diém khai bao.




Cac
bwéc
thuc
hién

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém thyce
hién

Thoi gian
xu ly

Ghi chu

- Khuyén khich ca nhan/ to
chirc kiém tra va lua chon
tai st dung cac tai liéu dién
tir hodc két qua giai quyét
TTHC trude do trong Kho
dit lieu dién tir cua t6
chuc/doanh nghi¢p trén
Cong dich vu coéng qudc
gia hoic vi gidy to sb
VNelD dé 1am thanh phan
hé so dau vao cho cac thil
tuc khac co lién quan.

- Truong hop thdong tin
hoic thanh phin hd so
chua co san trén cac hé
théng dit liéu, hodc can lua
chon hinh thirc nop khac
theo quy dinh phap luat,
nguoi thuc hién co thé tu
khai bao cac ndi dung con
thiéu va chii dong dinh
kém tép tin van ban dién
tor, ban sao dién to co
chung thyc hodc ban sao
dién tir (scan/ chup) tir ban
chinh dé hoan thién ho so
truc tuyén.

Kiém tra, tiép nhan
va chuyén hd so co
quan chuyén moén
xu ly.

B6 phan mot
cua

0.5 ngay
lam viéc

Poi voi hod so tiép nhan
truce tuyén:

- Trudng hop hd so chua
day du, chinh xic hoic
khong thudc tham quyén
giai quyét theo quy dinh,
ngudi tiép nhan phai co
thong bao, néu rd ndi
dung, 1y do va huéng dan
cu thé, day du trong mot
lan dé t6 chirc, ca nhan bd
sung ddy du, chinh xéc
hoic gtri dung dén co quan
c6 tham quyén.




Cac Trach
budre Noi du.rig cong nhiém thuc Th0:1 gan Ghi chu
thuc viec Yo o xu ly
‘n hién
hién j

- Trudng hop ho so cua to
chirc, ca nhan dﬁy du,
ding quy dinh thi hudng
din co s& ndp phi, tiép
nhan va chuyén hd so
khong qua 08 gio lam viée
ké tir khi Hé thong thong
tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tiép nhén hd so hodc
theo thoi han duogc quy
dinh tai phap ludt chuyén
nganh.

Po6i véi ho so tiép nhan
truc tiép:

- Kiém tra dit liéu dién tir
cia thanh phan ho so.
Truong hop cac thanh
phan hd so tha tuc hanh
chinh da co6 dir liéu dién tir
bao dam gia tri phap 1y va
c6 thé khai thac thong qua
két ndi, chia sé giira Heé
thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh véi cac
co so dit liéu qudc gia, co
s¢ dir liéu chuyén nganh,
hé théng thong tin ding
chung, Cong Dich vu cong
qudc gia hoidc c6 sin trong
Kho quan ly dir liéu ca
nhan thi khong yéu cau to
chtrc, ca4 nhan ndp lai hd
so, gidy to, tai lidu; Bo
phan Mdt ctra kiém tra va
chuyén vao thanh phan ho
so cho td chirc, c4 nhan.
Pong thoi, huéng din
nguodi dan thyc hién cap
nhat, diéu chinh théng tin
trong truong hgp dir lidu
chua ddy du hoic chua
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Cac

. A R Trach N
bude Noi dqu cong nhiém thuc Th0:1 gan Ghi chu
thuc viec Yo o xu ly
‘n hién

hién j
thong nhat theo dung quy
dinh phap luat.
- Hudng dan co s ndp phi,
tiép nhan ho so, s6 hoa va
ky s6 hd so dién tu;
chuyén ngay dén co quan
giai quyét tha tuc hanh
chinh.

Budc 2 Phén cong xir ly Lanh dao 0.5 ngay Phan cong cong chuc thy

phong Kinh | lam viéc ly, giai quyét ho so.
té Qudc té

Budc 3 Xir Iy ho so Cong chuc | 5.5 ngay Cong chirc thy 1y hd so
Cén bo, cong chure, thu ly hd so | lam viéc tién ha‘mh kiémqtra tinh hop
vien chttc duoc | phong Kinh 1€ ctia ho so: Tong hop, lap
giao thuc hién ng té Quéc té To trinh,,du: thao két qua
bude xu 1y hd so gidi quyét thu tuc hanh
theo quy dinh; trinh chinh, trinh Ianh dao
ngudi  ¢6  thim phong chuyén moén xem
quyén phé duyét ho X€t.

SO

Budc 4 Trinh duyét cua | Lanh dao 02 ngay Lanh dao Phong chuyén
lanh dao don vi | phong Kinh | lam viéc moén xem xét, duyét du
tham muu té Qudc té thao két qua giai quyét thu
Xem xét, ky trinh tuc hanh chinh, trinh Lanh
ngudi  cd  tham dao So phé duyét
quyén phé duyét
két qua giai quyét
hodc ky cac van ban
tra hd so, yéu cau
bd sung hd so; xin
gia han...

Buéc5 | Phé duyét két qua | Lanh dao So | 02 ngay Phé duyét két qua giai
Ngudi ¢6  tham | Cong lam viée | quyét thi tuc hanh chinh
quyén xem xét, phé | Thuong
duyét két qua

Buéce 6 | Phat hanh Van thu don | 0.5 ngay - Ky s6 két qua giai quyét

Vi lam viéc thu tuc hanh chinh, cap

nhat hé thong thong tin




11

Cac

. A R Trach N
bude Noi dqu cong nhiém thuc Th0:1 gan Ghi chu
thuc viec Yo o xu ly
‘n hién
hién j
gidi quyét thu tuc hanh
chinh
- Chuyén két qua dén Bo
phan mdt ctra noi tiép nhan
ho so theo quy dinh.
Bwéc7 | Tra két qua B6 phian mot | Theo gidy | - Kiém tra két qua dién tur
cua hen dam bao ding quy dinh

trugc khi trd két qua giai
quyét TTHC. Truong hop
khéng ky s6 theo quy dinh
tra hd so thue hién lai buée
phat hanh.

- Luu kho ho so, thong ké
va theo doi, bao cao
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QUY TRINH PIEN TU

Diéu chinh gidy phép thanh 1ap Hiép héi doanh nghiép nwéc ngoai tai Thanh phé
Ho6 Chi Minh

T4 chirc - C4 nhan BP mét cira Cong chire thu Iy Lanh dao phong Lanh dao So Van thwe

E

VEu cButhanh todn

6ng hd sof

Tir chGi hoic yéu Gu b sung,

Tiép nhan va chuyén ha

Xem xét, duyét du thao,

trinh I8nh dao

em &t lai h s

X 1§ la——————— —Trinh phé guyéie

, trinh phé duyét

El

Thuy ly, xu by hé

Duyét Kek qus gi5i quyét TTHC—

Nhan két qua

Duyét Vin ban yéu ciu b sung:
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